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1. INTRODUCCION

La pandemia de COVID-19 ha provocado la necesidad de tomar medidas de
prevencion y proteccidon que conllevan un replanteamiento de la organizacién de
multiples actividades para poder reanudarlas de manera segura. La recuperacién de
la actividad en los centros educativos debe adaptarse, en consecuencia, a estas
medidas.

Una de las primeras medidas adoptadas desde las Instituciones del Estado para
frenar la pandemia fue el cierre de los centros educativos, que ha tenido como
maxima consecuencia, en un primer momento, la necesidad de plantear una
educacion a distancia. Esta estrategia ha podido resolver una situacién sobrevenida
y a la que habia que dar una respuesta inmediata sin tiempo posibilidad para la
adecuada planificacién. Esta experiencia confirma que la educacién a distancia no
puede sustituir el aprendizaje presencial, especialmente en las etapas no
universitarias, privando de la socializaciéon y desarrollo que permite el entorno
escolar y la interaccién con los docentes y entre alumnos/as; y generando brechas
de desigualdad por la diferente disponibilidad de recursos materiales y humanos en
cada familia. Se hace necesario, por tanto, retomar la actividad presencial, pero
adoptando medidas de prevencién e higiene frente a COVID-19 que hagan del
colegio y todas las actividades desarrollas en el mismo, un espacio seguro.

El comienzo del curso 2021-2022 debe realizarse a partir de una planificacién
rigurosa que permita, ademas de establecer las medidas necesarias para prevenir y
controlar la pandemia, cumplir los objetivos educativos y de sociabilidad, que
favorezcan el desarrollo 6ptimo de la infancia y adolescencia, paliar la brecha
educativa y garantizar la equidad.

Segun indican las Instrucciones de 13 de Julio de 2021, de la Viceconsejeria de
Educacidn y Deporte, desde el 1 de septiembre de 2021, de forma general, todo el
personal se incorporara en la modalidad de trabajo presencial en los Centros y
servicios educativos, dando instrucciones para elaboracién de este protocolo de
contingencia y contemplando las siguientes situaciones:

a) Situacién de docencia presencial, ajustada al Protocolo de actuacion COVID.
b) Situaciones excepcionales con docencia telematica:

e Posibilidad de que uno o varios discentes o docentes puedan estar en
situacion de aislamiento o cuarentena.

e Posibilidad de que uno o varios grupos-clase puedan estar en situacion de
cuarentena.

* Posibilidad de que el centro pueda cerrarse a la docencia presencial.
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e Posibilidad de cambio de niveles de alerta para determinados cursos.

Por lo tanto, la incertidumbre ante la evolucién de la pandemia plantea 4 escenarios
posibles para el inicio del presente curso que abordaremos en los apartados 9, 10 y
11 del presente documento:

e Escenario 1: La situacion de la pandemia se mantiene en la situacidn de la “Nueva
normalidad”.

e Escenario2: La situacion de la pandemia empeora, requiriendo medidas
adicionales.

e Escenario 3: Es el peor escenario posible, en el que la situacién de la pandemia
vuelve el confinamiento de toda la poblacidn.

* Escenario 4: Es el mas favorable, en el que se vuelve a la situacion de normalidad
previa a la declaracién de la pandemia por que el riesgo de la COVID-19 ha
desaparecido.

2. PROPOSITO DEL DOCUMENTO

Este documento desarrolla las medidas a adoptar en el centro para las
diferentes actividades desarrolladas en el mismo, en todos los escenarios posibles,
para el inicio de la actividad en el mismo en el curso 2021-22. Serd el instrumento
de gestidn del trabajo que se utilizara en el centro, para adoptar las medidas
necesarias para eliminar o minimizar en todo lo posible la potencial exposicién al
SARS-CoV-2. El documento se desarrolld de acuerdo a la normativa vigente, sin
perjuicio de las modificaciones al mismo que puedan realizarse posteriormente, de
acuerdo a lo que se pueda disponer en la normativa concerniente a la materia. Estas
medidas se irdn actualizando cuando sea necesario, si los cambios en la situacidn
epidemioldgica asi lo requieren.

3. OBIETIVOS

1. Crear entornos escolares saludables y seguros a través de medidas de
prevencion, higiene y promocién de la salud adaptadas a cada etapa educativa.

2. Posibilitar la deteccién precoz de casos y gestiéon adecuada de los mismos a
través de protocolos de actuacion claros y de coordinacion de los agentes
implicados.

3. Facilitar la trazabilidad en el supuesto de aparicion de casos sospechosos o
confirmados de COVID-19.
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4. CONSIDERACIONES PREVIAS

Este Plan de Contingencia del centro contemplan las medidas preventivas,
técnicas, humanas y organizativas de actuacion, necesarias en cada momento o
situacion respecto a la potencial amenaza; estableciendo las instrucciones y
responsabilidades precisas, para lo que estan definidos:

* Qué recursos materiales son necesarios.

e Que personas/cargos implicadas en el cumplimiento del plan, junto a sus
responsabilidades concretas dentro del plan.

* Qué normas, protocolos y/o instrucciones de actuacion deben seguirse.

En septiembre, en sesién ordinaria de claustro, el profesorado acuerda al igual que
el pasado curso, que para la docencia telematica, se utilizard Google y todas las
aplicaciones que dispone. Las tareas se enviaran a través de la plataforma Google
Classroom.

Se solicita autorizacion a las familias para la creacion a cada alumno/a, de un correo
de la gsuite del centro con el dominio gfuertes, que podrdn utilizar en la docencia
telematica si lo desean. Si las familias no estan de acuerdo, utilizaran el correo
electrénico que estimen oportuno.

5. IDENTIFICACION DE LA COMISION COVID19
La presente composicién se ajusta a lo establecido en la instruccidén sexta de las
INSTRUCCIONES DE 13 DE JULIO DE 2021, DE LA VICECONSEJERIA DE EDUCACION Y
DEPORTE, RELATIVAS A LA ORGANIZACION DE LOS CENTROS DOCENTES Y A LA
FLEXIBILIZACION CURRICULAR PARA EL CURSO ESCOLAR 2021/22.

Sector
Apellidos, Nombre Cargo / Responsabilidad comunidad
educativa
. . . , Comisidn ermanente-
Presidencia |Elena M2 Molina Garzon ) P Profesorado
directora
, Comisidn ermanente-
Secretaria |Ana M2 Herrador Maeso P Profesorado

jefa de estudios

Coordinador Plan de
Miembro |Gregorio Pérez Ruiz Salud Laboral y P.R.L-| Profesorado
Coordinador Covid

Miembro |M2 Gracia Moya Méndez Comision permanente Profesorado
Miembro |Juan Molina Prieto Comision permanente Padres/madres
Miembro Personal de enfermeria

. Representante del
Miembro P

Ayuntamiento
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6.

INCORPORACION DEL PERSONAL DOCENTE

No podran incorporarse al trabajo presencial los empleados y empleadas mientras se
encuentran en alguna de las siguientes circunstancias:

7.

o

o

A - Situacion de incapacidad temporal por la COVID- 19.

B - Tener o haber tenido sintomatologia reciente relacionada con la COVID-19.
En este caso, tendran que contactar con los servicios de atencién primaria segun
se haya establecido en los protocolos de las autoridades sanitarias.

C - Haber estado en contacto estrecho con personas afectadas por esta dolencia.
Se entiende por contacto estrecho, la situacién del empleado que haya estado en
contacto estrecho con un afectado de COVID-19. En estos casos se tendrd que
contactar con los servicios de atencion primaria y realizar la correspondiente
cuarentena domiciliaria por el tiempo que establezcan los servicios médicos.

ANTES DE SALIR DE CASA

Los progenitores y/o tutores deben conocer la importancia de no llevar a los
nifos con sintomas al centro o servicio educativo, de informar al centro de la
aparicion de cualquier caso de COVID-19 en el entorno familiar del nifio y de
informar al centro de cualquier incidencia relacionada con el alumno.

Se indicara a las familias que no pueden acudir al centro los nifios/as con sintomas
compatibles con COVID-19 o diagnosticados de COVID-19, o que se encuentren en
periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con alguna
persona con sintomas o diagnosticado de COVID-19. Para ello, las familias vigilaran
el estado de salud y en su caso, realizaran toma de temperatura antes de salir de
casa para ir al centro educativo. Si el alumno/a tuviera fiebre o sintomas
compatibles con COVID-19 no debera asistir al centro hasta su valoracién médica,
debiendo llamar a su centro de salud o alguno de los teléfonos habilitados. Esta
informacidn debera ser transmitida al tutor/a de inmediato.

Se recomienda que permanezcan en el domicilio los hermano/as del caso
sospechoso escolarizados en el mismo centro o en cualquier otro, hasta el
resultado de las pruebas, por ser contactos familiares convivientes.

En el caso de que el alumno/a fuera confirmado como caso COVID-19, sin demora,
por la familia, se contactard e informard de ello al centro educativo.

El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen mdas vulnerables
para COVID-19 (por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes,
enfermedades pulmonares croénicas, cancer en fase tratamiento activo,
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O

inmunodepresidn o hipertensidon arterial, insuficiencia renal crénica, enfermedad
hepatica cronica u obesidad madrbida), podra acudir al centro, siempre que su
condicién clinica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de
proteccion de forma rigurosa.

Serd obligatorio que el centro contacte con aquel alumnado que no acuda a las
clases, para descartar como causa la existencia de alguna situacién de cuarentena,
sospecha o confirmacién de COVID19.

El personal docente o no docente de los Centros o Servicios educativos con
sintomas compatibles con COVID-19 o diagnosticados de COVID-19, o que se
encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto
estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticado de COVID-19 no
acudiran al Centro, debiendo informarle de esta situacion.

8. EN EL CENTRO EDUCATIVO

8.1. Actuacidn ante un caso sospechoso:

o

Cuando un alumno o alumna inicie sintomas o estos sean detectados por
personal del centro durante la jornada escolar, se llevaran a un espacio, estancia
o habitacidn separado, con normalidad sin estigmatizarla. Tanto el docente como
el alumno deberdn usar mascarilla. Serd una sala para uso individual, elegida
previamente, que cuente con ventilacion adecuada, dispensador de solucién
hidroalcohdlica y con una papelera de pedal con bolsa.

El Coordinador Referente COVID-19 designado por el centro escolar o persona
designada en caso de ausencias, se pondrda en contacto con el Referente
Sanitario a través del sistema establecido y le facilitara los datos identificativos
del alumno o alumna afectada, como minimo con dos identificadores (nombre
completo y fecha de nacimiento), asi como un teléfono de contacto de la familia
o tutores al tratarse de un menor de edad.

De igual forma, contactara con la familia o tutores legales del alumno o alumna,
para que acudan al Centro para su recogida. Debiendo quedar en su domicilio en
aislamiento hasta que el referente sanitario realice contacto telefénico.

El Referente Sanitario, articulard la cita con el pediatra o médico de familia, caso
que fuera necesario la atencion presencial y/o de pruebas complementarias.

En cualquier caso, se informara a la familia o tutores, que ante el inicio de
sintomas de gravedad o dificultad respiratoria se debe contactar con 112/061.
Las personas (docentes o no docentes) que pudieran iniciar sintomas
sospechosos de COVID-19, se retirardn a un espacio separado y se pondran una
mascarilla quirdrgica. Contactaran de inmediato con su propio centro de salud, o
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con el teléfono habilitado para ello, o con la correspondiente Unidad de
Prevencion de Riesgos Laborales, debiendo abandonar, en todo caso, su puesto
de trabajo hasta su valoracién médica.

Una vez obtenido el resultado de confirmacion, se informarad al Referente
Sanitario para proceder a la intervencion en el centro escolar de forma
coordinada con Epidemiologia, a través del coordinador covid-19 del mismo.

8.2. Actuacion ante un caso confirmado.

Ante la existencia de un CASO CONFIRMADO entre el alumnado o el personal

(docente o no docente), se actuara de la siguiente forma:

1.

El personal del centro docente, tal y como es preceptivo para los trabajadores del
sistema sanitario, deberd observar en todo momento el tratamiento confidencial
de la identidad y datos de los casos sean sospechosos o confirmados.

.El Referente sanitario sera quien comunique al coordinador de COVID-19 del

Centro o servicio docente la existencia de un o varios casos CONFIRMADOS,
previamente habra comunicado esta circunstancia al Servicio de epidemiologia del
Distrito Sanitario en el que se ubique el Centro o Servicio docente.

.En aquellos casos que sea el Coordinador Covid del propio Centro o Servicio

Docente quien tenga conocimiento del caso confirmado de forma inicial,
comunicard el resultado del mismo al Referente sanitario.

.El Referente sanitario intervendrd en la realizacién de encuestas y rastreo de

contactos coordinados con Epidemiologia del Distrito Sanitario correspondiente.

. El Centro o Servicio docente debera disponer de un listado de los alumnos (con los

teléfonos de contacto) y de los docentes que hayan tenido contacto con los
alumnos de esa aula, asi como la forma de ese contacto (docencia, actividad al aire
libre, etc.). Incluyendo la posibilidad del aula matinal, transporte escolar, actividad
extraescolar y comedor (de existir), para facilitar la labor de rastreo.

. Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacion la reciba el

centro docente en horario escolar, procedera a contactar con las familias del
alumnado de la misma clase o grupo de convivencia estable, para que, con
normalidad y de forma escalonada, procedan a recogerlos, manteniendo las
medidas de protecciéon (mascarilla, higiene de manos, higiene respiratoria vy
distanciamiento fisico), informando que deben iniciar un periodo de cuarentena,
en caso de pertenecer a un grupo de convivencia estable y que seran informados
aquellos que sean considerados contactos estrechos tras la evaluacidon
epidemioldgica cuando no pertenezcan a un grupo de convivencia estable. Desde
los servicios sanitarios se contactara con las familias de esta aula.

. Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacion la reciba el

centro docente fuera del horario escolar, procedera a contactar con las familias
del alumnado de la misma clase o grupo de convivencia para que no acudan al
centro docente, informando que deben iniciar un periodo de cuarentena, en caso
de pertenecer a un grupo de convivencia estable y que seran informados aquellos
gue sean considerados contactos estrechos tras la evaluacion epidemioldgica

7
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cuando no pertenezcan a un grupo de convivencia estable. Desde los servicios
sanitarios se contactard con las familias de esta aula.

8.Respecto al tutor de un aula en la que se haya confirmado un caso de un
alumno/a, deberd abandonar el Centro e iniciar un aislamiento domiciliario. Desde
los servicios de epidemiologia en coordinacion con la Unidad de prevencion de
riesgos laborales, se contactara con este docente.

9.Caso de ser un miembro del personal docente, el caso confirmado, debera
permanecer en su domicilio sin acudir al centro docente. Por parte de los servicios
de epidemiologia, en coordinacion con la Unidad de prevencidon de riesgos
laborales, se contactard con este docente y se procedera a realizar una evaluacién
de la situacion y de la consideracion de posibles contactos estrechos del resto de
profesores y alumnos implicados, en base a la actividad concreta que haya
desarrollado en el centro con el alumnado u otro personal, debiendo seguir las
indicaciones que dimanen de dicha evaluacion.

10. Si el referente educativo Covid-19 tiene conocimiento de casos en su
comunidad educativa, lo comunicara de inmediato al referente sanitario Covid-19
para su gestion segun protocolo correspondiente.

El resumen de nuestro protocolo de actuaciéon del centro podra consultarse en
nuestra pagina web: www.ceipgloriafuertes.es. Este protocolo estd sujeto a
modificaciones durante el curso escolar.

9. INSTRUCCIONES GENERALES DE PREVENCION DE LA COVID-19 EN EL ESCENARIO 1.

Nuestro protocolo recoge las medidas generales de prevencion, higiene y
promocion de la salud frente a la Covid-19 y las medidas organizativas generales para
la reapertura y funcionamiento para centros educativos, partiendo de las instrucciones
sobre las medidas de prevencidn, higiene y promocidn de la salud frente la Covid-19.
Puede consultar un resumen a través de nuestra pagina web www.ceipgloriafuertes.es

En este escenario se garantiza la actividad lectiva presencial de todo el alumnado
y se mantiene la jornada habitual de los centros, con los servicios complementarios de
comedor y aula matinal.

= Se han establecido grupos de convivencia estables en los todos los cursos de
infantil, primaria y aula especifica. Estos grupos de convivencia estables estaran
compuestos por el alumnado del grupo y el/la tutor/a del mismo. En estos grupos
estables no es necesario cumplir con la restriccién de la separacién interpersonal.
Sus miembros pueden socializar y jugar entre si sin tener que mantener la distancia
interpersonal de forma estricta. Estos grupos de convivencia estable deberan evitar
la interacciéon con otros grupos del centro educativo, limitando al maximo el
numero de contactos. Esta alternativa, ademas posibilitara un rastreo de contactos
rapido y mas sencillo si se diera algun caso.
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= Se han establecido dos turnos de entrada y salida. Ademas se han habilitado tres
accesos de entrada para evitar las aglomeraciones.

= En el exterior del centro, se han establecido medidas para favorecer la distancia
social.

= Se ha delimitado el espacio de patio por aulas.
= Se han disefiado recorridos por el centro, para mantener la mayor distancia posible.

= La distribucion de las aulas, se ha configurado para mantener la mayor distancia
posible entre el alumnado.

= Se han asignado los bafios al alumnado para controlar el aforo y evitar que los
alumnos y alumnas se mezclen lo menos posible.

= En el comedor escolarse han creado dos turnos de comidas.

= En el aula matinal contamos con varios espacios para delimitar los grupos de
convivencia.

= En las actividades extraescolares el uso de mascarillas es obligatorio. Se han creado
dos grupos de cada actividad para que el alumnado se mezcle lo menos posible.
Dentro de cada actividad, se separara al alumnado por clases siempre que sea
posible.

= Se han repartido productos para extremar las medidas de higiene entre las clases.

= Todos los grupos de convivencia estable se entenderan dentro del centro en un
sector identificable (aulas) a efectos de poder desarrollar los siguientes escenarios y
controlar la convivencia del alumnado y poder aplicar medidas de aislamiento por
aulas, si fuera necesario.

10. INSTRUCCIONES GENERALES DE PREVENCION DE LA COVID-19 EN EL ESCENARIO
2.

La activacién del escenario 2 correra a cargo de los servicios de salud publica
en funcién de los riesgos que puedan aparecer por sospecha o deteccion de algin
caso. Se podran dar las siguientes situaciones:

= Posibilidad que uno o varios discentes o docentes puedan estar en situacién
de aislamiento o cuarentena.
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= Posibilidad de que uno o varios grupos-clase puedan estar en situacién de
cuarentena.
= Posibilidad de cambio de niveles de alerta para determinados cursos.

El centro tendra previsto en este escenario:

= La prestacion de los servicios complementarios, en funcién de las directrices
gue marque la administracion.

» Laidentificacion de personas del sector afectado por sospecha o deteccion.

= QOrientaciones didacticas y metodoldgicas contempladas en las
programaciones y unidades didacticas para la docencia telematica.

= No presencial para el alumnado que pertenezca a un sector con sospecha o
deteccion de caso. En este escenario, el centro debera mantener el contacto
con las familias a través de llamadas telefdnicas, video llamadas, correos
electrdénicos, y mensajes por WhatsApp para su seguimiento y tutorizacion.

Ante la posibilidad de una nueva suspensién de la actividad docente presencial
durante el curso 2021/2022 por la evolucién de la pandemia provocada por la COVID-
19 es necesario contar desde el inicio del curso con una organizacién y planificacion
gue permita afrontar una transicién factible a la ensefianza no presencial, si esta fuera
necesaria. Con esta finalidad, deberemos adaptar el Plan de Centro a las nuevas
circunstancias, estableciendo las estrategias organizativas necesarias y elaborar las
programaciones didacticas contemplando tanto su implementacién en el marco de
docencia presencial como de docencia no presencial, en el supuesto en que se tuviera
que llevar a cabo esta modalidad.

La redaccién, coordinacién y actualizacién de dicho documento sera
responsabilidad del Equipo Directivo, aprobado en Claustro de Profesorado y en el
Consejo Escolar del Centro.

Durante el mes de septiembre, se realizard una evaluacidn inicial para
determinar los aprendizajes no adquiridos, asi como los aprendizajes imprescindibles
gue hay que reforzar.

A continuacion, se detallan los contenidos minimos establecidos en el centro
por curso y area instrumental.:

PRIMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO QUINTO SEXTO
Lengua Lengua Lengua Lengua Lengua Lengua

Matematicas

Matematicas

Matematicas

Matematicas

Matematicas

Matematicas

7

Inglés

7

Inglés

7

Inglés

Inglés

Inglés

Inglés

10
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Cuando un grupo o un porcentaje del alumnado de una clase, deba ser
confinado por contacto estrecho con un positivo del mismo grupo clase, el/la tutor/a
deberd informar al equipo docente para continuar la formacién utilizando la
plataforma Classroom para el envio de tareas, explicaciones, etc. Dado que el
profesorado estara impartiendo clase en su horario lectivo, atendera a este alumnado
en horario no lectivo siendo cada dia de 8:45 a 9:00, de 14:00h a 14:15 y los lunes de
16:30 a 19:30 para la preparacion y correccidon de las actividades correspondientes.

Si ademas un docente estd confinado, debera ser el centro médico quien
determine si podra teletrabajar desde casa y, de no ser asi, el equipo directivo buscara
la mejor solucion para continuar con la docencia no presencial. La/el docente que lo
sustituya, realizard la docencia no presencial del alumnado.

Respecto a las videoconferencias no seran obligatorias en este caso salvo que
asi lo considere el/la tutor/a previo acuerdo con el equipo docente.

Una vez finalizado el periodo de cuarentena (10 dias), si se viese que el
alumnado no ha podido continuar la formacién no presencial por dificultades ajenas al
centro, el/la tutor/a propondrd a este alumno/a para ser atendido en el programa de
refuerzo hasta que consiga continuar con el ritmo normal de las clases.

11. INSTRUCCIONES GENERALES DE PREVENCION DE LA COVID-19 EN EL ESCENARIO
3.

En este escenario no es posible la actividad educativa presencial en todo el centro
educativo en algin momento del curso 2021-2022 debido a la aparicidon de algun
brote. La suspension de la actividad lectiva presencial del centro sera dictada por la
autoridad sanitaria y la autoridad educativa competente. La escuela tendra previsto en
este escenario dar a las familias orientaciones didacticas y metodolégicas
contempladas en las programaciones didacticas para este curso.

En el supuesto que la autoridad competente determinase la suspensién de la
actividad lectiva presencial para uno o varios grupos o para todo el alumnado del
mismo, la organizacidn de la atencion educativa se adaptard a la ensefianza a distancia,
para lo que se tendra en cuenta:

a) El desarrollo de las programaciones adaptadas a la docencia no presencial, con los
reajustes necesarios en lo que corresponda a la priorizacién de contenidos y objetivos,
las modificaciones de las actividades y la nueva temporalizacién. Priorizacién del
refuerzo en los aprendizaje y contenidos en desarrollo sobre el avance en los nuevos
aprendizajes y contenidos.

b) Nueva distribucién horaria de las areas/materias que permita una reduccion de la
carga lectiva compatible con el nuevo marco de docencia no presencial.
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c) Se respetard en todo caso el horario de la jornada lectiva, siendo las clases online en
horario de 9 a 14 h preferiblemente.

d) Con caracter general, se utilizara la plataforma Google Classroom con su dominio
correspondiente y bajo autorizacién de las familias, por parte de todos los/as docentes
y alumnos/as del centro.

e)

Se realizaran videollamadas aconsejando el uso de Google Meet.

Planificacidn Programaciones:

v

Cada ciclo/equipo docente planificara sus correspondientes programaciones/UDlIs
de forma coordinada teniendo en cuenta tiempos, horarios y seleccionando
aquellos contenidos imprescindibles.

Los Equipos Docentes en particular llevaran a cabo todas la modificaciones y
reajustes en sus UDIs teniendo en consideracion las caracteristicas de su
alumnado.

Se integrara en ellas contenidos referidos a los distintos planes y proyectos.

Se propondran tareas que fomenten la autonomia personal, la investigacién, el
pensamiento critico.

Tendran especial relevancia las materias troncales sobre todo matematicas,
lengua castellana e inglés.

Se realizardn las adaptaciones necesarias para atender al alumnado NEAE, asi
como aquel que necesite algun tipo de refuerzo o apoyo (Alumnado repetidor y
alumnado con materias no superadas.)

Se revisaran los criterios de evaluacion, asi como indicadores de logro,
ponderaciones...

Se implementaran tareas de fomento a la lectura y al plan de oralidad.

En el horario de cada tutoria debera fijarse las horas de actuacién directa con el
alumnado en cada una de las materias. (Se informara a las familias)

Cada tutor/a llevard un control exhaustivo y seguimiento de su alumnado, asi
como contacto sus familias, especialmente las de alumnado mas vulnerable.

Cada docente estara a disposicién de su alumnado en el horario establecido (ya
sea clase telepresencial o trabajo auténomo)

Cada alumno/a debera respetar su horario diario para hacer las tareas de cada
materia a la hora que le toque, asi como para plantearle las dudas al
correspondiente docente; ya sea tutor o especialista.

Se establece, en cumplimiento de la normativa vigente, la figura del tutor/a de
cada curso, como el profesional que centralizara todo el desarrollo y organizacién
curricular de su curso.

El profesorado especialista de PT y audicidn y lenguaje desarrollara la misma labor
que los tutores/as con su alumnado.

Para establecer los horarios de teledocencia, los tutores y tutoras tendrdn en
cuenta las necesidades y circunstancias familiares.
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v" En ningun caso se dejara que el peso de las tareas demandadas recaiga en las
familias.

El horario lectivo diario en caso de confinamiento quedaria de la siguiente forma:

Horario Actividades
Antes de las 9:30 h. El alumnado recibira las tareas mediante la plataforma Classroom.
De 9:30 ha 12:30 h. El alumnado realizard las tareas propuestas por el profesor/a.

Durante este periodo se resolveran las dudas del alumnado.

Realizacién de videoconferencias entre el profesorado y el alumnado
fijadas previamente.

De 12:30 h a 14:00 h. Correccién de las actividades propuestas por el alumno/a y disefio de
actividades.
Por la tarde Realizacidn por parte del alumnado de las actividades propuestas por

el profesorado.

Excepcionalmente, si el docente lo estima conveniente, podran
realizarse videoconferencias con el alumnado previo acuerdo con las
familias.

El horario de tutorias telematicas es de 16:30h a 17:30 h.
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La carga de trabajo de las tareas y las videoconferencias se temporalizaran de la
siguiente manera:

CicLo AREA VIDEOCONFERENCIA TAREAS
INFANTIL Inglés 1 quincenal 1 quincenal
Areas 1 semanal Tareas diarias
PRIMER CICLO Lengua 2 semanales Tareas diarias
Matematicas 2 semanales Tareas diarias
Inglés 1 semanal 2 tareas semanales
C. Naturales y Sociales | 1 semanal 1 tarea semanal
SEGUNDO CICLO | Lengua 2 semanales Tareas diarias
Matematicas 2 semanales Tareas diarias
Inglés 1 semanal 2 tareas semanales
C. Naturales y Sociales | 1 semanal 1 tarea semanal
TERCER CICLO Lengua 2 semanales Tareas diarias
Matematicas 2 semanales Tareas diarias
Inglés 1 semanal 2 tareas semanales
C. Naturales y Sociales | 1 semanal 1 tarea semanal

*Las areas de E.Fisica, Religion, VSC, Francés, Plastica, Ciudadania y Mdusica, CPYD,
desarrollaran sus programaciones basandolas principalmente en tareas sencillas, retos,
visionado de videos, etc. Estas tareas seran entregadas de forma quincenal. Los
especialistas de estas dreas podran incorporarse a las videollamadas programadas por
el tutor/a.

* Se establecerd una coordinacién entre el tutor/a y los especialistas para la fijacién de
los dias de la realizacién de las videoconferencias para evitar coincidencias.

* El horario en el que el profesorado podrd organizar videoconferencias con el
alumnado bien para el asesoramiento de actividades o la imparticion de contenidos
serd a lo largo de la mafiana entre las 9:30 y las 12:30 horas. De forma extraordinaria,
se podra cambiarla videoconferencia por videos explicativos.

Algunas orientaciones para el alumnado:

a) Proponer a las familias, o en su caso al propio alumno/a, que, en la medida de
lo posible, se organice un horario de “Trabajo Matinal” coincidente con su
horario lectivo presencial. El profesorado puede hacer coincidir su atencién a
distancia con su propio horario lectivo presencial y poder atender asi, tanto a
nivel individual como en grupo al conjunto de su alumnado.

b) Al mismo tiempo es necesario que se establezca un horario de “Estudio” para
las tardes y fines de semana que complemente la actividad matutina y
mantenga el habito de estudio diario.
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c) No va a ser facil que el alumnado siga un horario estricto sin la supervision
directa de sus profesores y profesoras por eso las actividades que se
propongan deben ser lo suficientemente atractivas como para que las alumnas
y alumnos se mantengan activos e interesados en la tarea durante el tiempo de
“Clase”.

d) Aunque gran parte del profesorado esta familiarizado con las herramientas y
recursos digitales de ensefianza-aprendizaje a distancia, se facilita un Padlet
elaborado desde el Proyecto TIC del centro. Pincha aqui para acceder.

Adecuacion del horario individual del profesorado para realizar el seguimiento de los
aprendizajes alumnado y atencion a sus familias

Las modificaciones en el horario de las areas, asi como en la atencién al
alumnado por via telematica, supondra a su vez, una modificacién en las tareas y
funciones a desarrollar por el profesorado (impartir docencia telemdtica, correccién de
tareas, preparaciéon de actividades, reuniones de coordinacién, etc...) pero no una
modificacion en su horario individual.

a) Se mantendran los horarios de atencion a padres establecidos en el horario general
del profesorado si bien, las tutorias seran on-line.

b) Las reuniones generales tutores-familias se haran on-line y estaran fijadas en el
calendario escolar.

c) Las entregas de boletines de calificaciones seran a través del punto de recogida de
iPASEN u otra via telematica como el correo electronico si la familia lo solicita.

Adecuacion del horario del centro para la atencion a necesidades de gestion
administrativa y académicas de las familias y, en su caso, del alumnado

El Centro articulard nuevos procedimientos de atencidn al publico en general, a las
familias y al alumnado cuando se den circunstancias excepcionales de docencia
telemdtica en algunos de sus grupos o en la totalidad de los mismos, que permitan
garantizar la continuidad de la gestién administrativa y las funciones de informacién y
tutorias con las familias y el alumnado.

El horario de atencion al publico serda los lunes de 16:30 h. a 17:30 h.Las
convocatorias, reuniones, tutorias o requerimientos de trdmites administrativos
tanto de familias como de personal del centro se haran mediante iPASEN, correo
electronico, videoconferencias o comunicacion telefénica.

Otros aspectos referentes a los horarios

Con caracter general el principio fundamental es permitir el desarrollo de los procesos
de ensefianza-aprendizaje en un marco de docencia no presencial, por el tiempo
excepcional que las autoridades competentes determinen y con las adaptaciones que
correspondan, siendo conscientes de las posibles limitaciones que dicho contexto
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pueda suponer, pero con el objetivo de continuar con el servicio esencial que presta el
centro educativo.

INSTRUCCIONES DE INSPECCION Y PLANIFICACION.
Medidas preventivas de teletrabajo para el personal del centro
Introduccién

Tal y como queda de manifiesto en la “Medidas de prevencidn, proteccién, vigilancia y
promocion de la salud COVID-19, para Centros y servicios educativos docentes (no
universitarios) de Andalucia para el curso 2021/2022” de 29 de junio de 2021
elaborado por la Consejeria de Salud y Familias, los centros educativos tienen un papel
fundamental en el desarrollo de la infancia y de la sociedad en general. El derecho a la
educaciéon y el derecho a la proteccion de la infancia deben ser una prioridad en la
recuperacioén tras la crisis.

La modalidad no presencial para la prestacién de servicios de los empleados publicos
no estd contemplada dentro del sistema organizativo de la Junta de Andalucia,
apareciendo por tanto una nueva modalidad de actividad laboral, el trabajo a
distancia.

Por otro lado el Real Decreto Ley 8/2020 y en su articulo 5, parrafo tercero dice
textualmente "Con el objetivo de facilitar el ejercicio de la modalidad de trabajo a
distancia en aquellos sectores, empresas o puestos de trabajo en las que no estuviera
prevista hasta el momento, se entenderd cumplida la obligacién de efectuar la
evaluacién de riesgos, en los términos previstos en el articulo 16 de la Ley 31/1995, de
8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, con cardcter excepcional, a
través de una autoevaluacién realizada voluntariamente por la propia persona
trabajadora.". Para ello, se puede utilizar, si procede, el cuestionario situado en el
Anexo IV.

Asimismo, en el presente documento informativo se recogen recomendaciones
generales a tener en cuenta en la modalidad de trabajo no presencial, durante la
situacion excepcional planteada con motivo del COVID-19, no debiendo por tanto
considerarse como una guia aplicable a las situaciones donde las personas
trabajadoras vengan realizando teletrabajo de forma ordinaria, y un enlace a la pagina
de la Consejeria de Salud y Familias de la Junta de Andalucia, para estar informados y
conocer las recomendaciones para prevenir los contagios de SARS-CoV-2, asi como las
ultimas noticias oficiales al respecto.

Equipos de trabajo
¢ Ordenador portatil proporcionado por la Consejeria de Educacion.

Riesgos asociados al teletrabajo
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Riesgos generales del espacio de trabajo.
Riesgos ergondmicos.

Riesgos derivados de agentes fisicos (iluminacion, temperatura) como la fatiga visual
o el disconfort térmico, por ejemplo.

Riesgos organizacionales y psicosociales que pueden derivar del aislamiento,
tecnoestrés, estrés laboral, etc.

Recomendaciones respecto al lugar de trabajo (domicilio)

Se deberia poder separar facilmente entorno de trabajo y familiar, existiendo unas
normas para pasar de uno a otro, y estableciendo un horario de trabajo y descanso.

Ubicarse en una habitacién segura, con espacio suficiente, y dotada de mesa, silla e
iluminacidn adecuada. Seria conveniente que dispusiera de luz natural, y que el ruido,
tanto externo como de la casa, fuese el menor posible.

Mantener el orden y la limpieza, respetando los lugares de paso para evitar riesgos
de caida, golpes, de igual manera para evitar los riesgos de contactos eléctricos e
incendios evitar la sobrecarga de los enchufes.

Controlar a ser posible la temperatura y la renovacion del aire.
Riesgos relacionados con el uso de pantallas de visualizacion de datos.

Carga fisica (aspectos ergondmicos del puesto de trabajo, silla, mesa, altura de la
pantalla, etc.)

Fatiga visual (luz de frente o de espaldas, altos contrastes, luz natural deficiente
parpadeos, etc.)

Carga mental (dificultad en el manejo de aplicaciones, pausas para descansar, calidad
del aire interior, etc.)

Recomendaciones generales

v' Mesa o superficie de trabajo, mejor si es mate para evitar reflejos, con suficiente
espacio para colocacién de la pantalla, teclado, documentos y materia accesorio.
Es recomendable que exista espacio suficiente bajo la mesa para descansar las
piernas cdmodamente. Es importante dejar espacio suficiente delante del teclado
para que el trabajador apoye los brazos y las manos, evitando asi las “munecas al
aire” que provocan a la larga una carga estatica de las extremidades superiores.

v' Es importante mantener la espalda erguida y una adecuada sujecién lumbar.

v’ Silla estable, a ser posible con altura regulable y apoyo de la zona lumbar. Mejor si
tuviera reposabrazos para reducir la carga muscular zona cuello y hombro.
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v" Asi mismo, habitualmente se recomienda reposa mufiecas para reducir la carga
estativa en brazos y espalda, asi como reposapiés o algin objeto que haga su
funcién para que mantengamos piernas y antepiernas a 909.

v’ Preferencia por la iluminacién natural, complementandose con artificial.

v Colocacién de la pantalla del ordenador de forma perpendicular a las ventanas (en
ningun caso de frente o de espaldas) para evitar deslumbramientos y reflejos.
Igualmente ubicar los puestos de trabajo para que los ojos no queden situados
frente a una ventana o frente a un punto de luz artificial que le pueden producir
deslumbramientos directos. Si esto no fuera posible, atenuar la entrada de luz por
medio de persianas, cortinas o estores.

v Es conveniente que la pantalla sea orientable e inclinable y poderse ajustar si es
posible la luminosidad y el contraste entre los caracteres y el fondo de la pantalla
y adaptarlos a las condiciones del entorno.

v Colocacién de la pantalla a una altura adecuada, de tal manera que los ojos estén
a una altura comprendida dentro del tercio superior de la pantalla cuando
estamos sentados frente a ella, colocacion de la pantalla, el teclado y los
documentos a una distancia similar de los ojos para evitar la fatiga visual y los
giros de cuello y cabeza. La distancia recomendada de lectura de la pantalla con
respecto a los ojos del trabajador es entre 40-55 cm.

v Introduccién de pausas que permitan la recuperacién de la fatiga y reducir el
tiempo maximo de trabajo ante una pantalla (paseos cortos y cambio de actividad
de 10 minutos cada 40 6 50 minutos de trabajo aproximadamente).

v Relaja la vista mirando hacia lugares alejados: el cambio de enfoque ayuda a
relajar los musculos oculares.

v En cuanto a los ordenadores portatiles, debido al reducido tamafio de la pantalla'y
el teclado integrado, se recomienda conectarlo, a ser posible, a un monitor y
teclado independientes. Nunca utilizarlos sobre las piernas para que su cuello no
permanezca excesivamente flexionado.

v’ Si se va a utilizar tablets durante un tiempo prolongado, es importante colocarlas
sobre una mesa u otra superficie elevada. Nunca sobre las piernas para que tu
cuello no permanezca excesivamente flexionado. Dispon de objetos como atriles o
fundas que permitan un adecuado angulo de inclinacidon de las mismas. Recurre a
sistemas de prediccion de palabra o de dictado para reducir el nimero de
pulsaciones en el teclado.

Riesgos psicosociales especificos relacionados con el trabajo a distancia.

e Aislamiento (ausencia de compafieros/as, ausencia de reuniones, falta de
comunicacion, etc).
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Estrés laboral y sobrecarga de trabajo por exceso de jornada de trabajo.
Incertidumbre por el momento que se vive en Espafa con el Coronavirus.
Tecnoestrés.

Recomendaciones generales

v

Con relacion a los riesgos asociados al aislamiento, suele recomendarse como
conveniente prefijar reuniones entre el teletrabajador y los componentes de su
servicio, jefatura directa, o sesiones de formacién y consulta y/o colaborar en un
grupo de whatsapp del personal del trabajo. De esta manera, se consigue estar al
dia en cuestiones propias del trabajo, de la organizacién de su servicio, se fomenta
el sentido de pertenencia a una organizacion, y se previenen problemas derivados
de la soledad, el aislamiento, e incluso el sentimiento de “no importante”.

Organiza tu tiempo y progrdmate periodos de trabajo determinados que te
permitan mantener la atencion en dicho trabajo.

Solicita a las personas con las que convivas que respeten tu espacio y horario.

Realiza pequefas pausas cada cierto tiempo y procura hacer estiramientos, asi
como cambios de actividad.

Establece un horario para las comidas, y mantén pequefios momentos de evasién,
procura en estos descansos no consultar noticias relacionadas con la pandemia
por el coronavirus, no ayudan a bajar el nivel de incertidumbre y estrés por la
situacion.

Evita también en esos periodos de comidas y descansos atender a temas de
trabajo

Cuando hayas finalizado tu jornada, desconecta del trabajo e intenta programar tu
vida personal al margen de interrupciones laborales

Recuerda que, si al finalizar el trabajo contindas utilizando pantalla de
visualizacién, acumularas fatiga visual y mental. Por ello, dedica para cambiar a
otras actividades que no te supongan esto.

No estés constantemente consultando los infectados, hospitalizados, muertos, etc.
Mantente informado sobre la evolucién de la pandemia, pero sin sobrepasarte de
datos, opiniones, etc., ya que no ayuda a sobrellevar la situacién, que excede con
mucho a lo que cada cual pueda hacer por separado. Simplemente sigue las
recomendaciones generales y/o particulares que te sean de aplicacién de las
autoridades sanitarias de la OMS, nacionales, y andaluzas (si por cuestidon de
competencias realizaran alguna).
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Otras recomendaciones de promocion de la salud de los teletrabajadores

No necesariamente derivada de la prestacion de servicios en régimen de trabajo a
distancia, existen otros riesgos para la salud fisica del teletrabajador que pueden verse
incrementados en comparacion con el trabajo presencial.

Sedentarismo, por la falta de actividad fisica habitual, aumentando por la eliminacién
del desplazamiento al trabajo.

El “sindrome de la patata en el escritorio”, por el mayor acceso a comida y por su
ingesta a deshoras, pudiendo provocar problemas cardiovasculares, hipertension,
trastornos gastrointestinales.....

Aumento de conductas nocivas por no encontrarse en las instalaciones del Centro de
trabajo, tales como el tabaco, etc

Aunque no puede considerarse riesgos laborales en sentido estricto, se
entiende recomendable que las personas empleadas publicas tengan en cuenta estos
factores sobre su salud y eviten estas conductas.

Se recomienda, fuera de la jornada laboral, aprender técnicas de afrontamiento
del estrés: relajacién, meditacidn, yoga, y centrar su energia en lo que puede hacer:
establecer rutinas de higiene, ejercicio fisico, alimentacion sana y suefio equilibrado,
evitar la sobreexposicion a la informaciéon catastrofista, hacer cosas que le gusten y
gue le sirvan para cumplir sus objetivos: lectura, escuchar musica, bailar, sentido del
humor, bafios o duchas relajantes,...

Enlace oficial de informacién general

. https://juntadeandalucia.es/organismos/saludyfamilias/areas/salud-
vida/paginas/Nuevo Coronavirus.html

12. PROTOCOLO SOBRE EL USO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS EN EL AULA
PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR EL ACCESO SEGURO Y EDUCATIVO
A INTERNET EN EL CEIP GLORIA FUERTES

Las generaciones recientes de alumnos y alumnas han crecido de manera simultanea al
desarrollo de una Red evolucionada (internet), de caracter marcadamente social,
implantada en los hogares con la naturalidad de un simple elemento de comunicacion,
informacién o diversidn. Para estas nuevas generaciones, las Nuevas Tecnologias (y el
conjunto de dispositivos electrénicos relacionados con ellas), representan una parte
central y clave en sus vidas, ya que dependen de ellas para realizar muchas actividades
cotidianas como estudiar, relacionarse, comprar, informarse o divertirse.
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Hoy en dia, el alumnado, estd utilizando la tecnologia de muchas formas,
enriqueciendo asi sus conocimientos con la variedad de instrumentos que se ofertan a
través de la telefonia movil e internet. Con la aparicién de las tecnologias Web 2.0
(tecnologias web que fomentan la colaboracion on-line y el intercambio entre los
usuarios), el alumnado ya no es sujeto pasivo en el intercambio de la informacidn
virtual, sino que se transforman en creadores de contenidos digitales, utilizando asi los
instrumentos de software social. En su exploracién de estas Nuevas Tecnologias, no
solamente desarrollan sus competencias digitales, también desarrollan otras
competencias, como la creatividad, la comunicacidn y la capacidad de cooperar, entre
otras, que serdn muy demandadas en los futuros empleos.

Pero las sesiones lectivas que se desarrollan utilizando aplicaciones informaticas
presentan nuevas situaciones que deben contar con una regulacién especifica y con
procedimientos especificos que garanticen las buenas practicas y eviten
comportamientos disfuncionales y problemas de convivencia como por ejemplo la falta
de concentracién en clase o el “ciberacoso”.

Por ello, se hace necesario el desarrollo de actuaciones que, preservando y
potenciando el uso y disfrute de las tecnologias de la informacidn, eliminen los usos no
deseados y minimicen los impactos que puedan ser lesivos para cualquiera de los
miembros de la comunidad educativa.

El profesorado del centro debe evitar el uso del teléfono mdvil durante las horas de
clase para su uso personal. Solo en caso de urgencia hara uso del mismo durante breve
espacio de tiempo, procurando interrumpir lo menos posible la atencién al alumnado.

Estard permitido el uso del teléfono mévil para la gestidon de la clase a través de
iSéneca e iPasen, asi como para las comunicaciones internas entre el profesorado para
fines educativos. Asimismo, se podran usar los dispositivos electrénicos para cualquier
actividad que permita la aplicaciéon de metodologias activas en el aula que requiera el
uso de la TIC.

La utilizacién de ordenadores, tabletas y otros dispositivos electrénicos (grabadoras de
video, etc.) por parte del alumnado, no esta permitido salvo que se cuente con la
autorizacion expresa del profesorado para la realizacidon de actividades de ensefianza y
aprendizaje debidamente programadas.

NORMAS DE USO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS POR PARTE DEL ALUMNADO

Las tabletas, ordenadores, ordenadores portatiles, pizarras digitales y equipos
multimedia se utilizaran en el centro de acuerdo a las siguientes normas:

a) Los ordenadores del centro de las aulas de informaticas, los carritos de tabletas, y
los equipamientos multimedia de las aulas deberdn utilizarse de acuerdo con las
normas y los procedimientos propios de este tipo de material.
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Los diferentes dispositivos se utilizardn durante las horas de clase y bajo la
supervision de un profesor/a responsable.

Es necesario mantener un escrupuloso orden en las aulas mientras se utilizan los
ordenadores, poniendo un cuidado extremo al desplazarse por el aula para evitar
posibles golpes o caidas sobre los equipos informaticos. Las mesas de trabajo del
alumnado deberan estar despejadas y limpias, estando prohibido el uso de
cualquier material que pudiese dafar los dispositivos (pegamento, tipex, fixo...)
durante el uso de los mismos.

El alumno deberd reponer o arreglar cualquier desperfecto ocasionado a los
dispositivos.

El dispositivo ha de estar en silencio y con las notificaciones desactivadas durante
las clases.

No se permite almacenar en los discos duros de los ordenadores peliculas, musica
ni cualquier otro contenido personal de caracter no didactico, este tipo de
archivos se almacenaran dispositivos externos de memoria.

No se permite la instalacién de ningun tipo de software ni hardware salvo que
cuente con la autorizacién expresa del profesorado.

Los ordenadores no podran sacarse del aula en los periodos de recreo.

No estd permitido el uso de Pen drive por parte del alumnado para evitar el
contagio de virus. Cualquier archivo que necesiten usar en el aula lo enviaran
previamente al profesorado por e-mail o cualquier otro medio que utilice la
“nube”(drive...).

El acceso a Internet en el centro desde cualquier dispositivo debe estar
supervisado por el profesorado responsable en cada momento, evitando que el
alumnado haga un uso libre de la red. Todas las actividades que se vayan a realizar
con las tabletas, ordenadores (u otros dispositivos), deben estar correctamente
programadas y seran adecuadas a la edad y nivel del alumnado. Para facilitar el
acceso a contenidos web educativos, tanto en el centro como en el domicilio
particular, éstos se encontraran enlazados en la plataforma educativa del centro o
en cada uno de los blogs o entornos informacionales del profesor/a . En el caso de
gue algun profesor cree un espacio para los contenidos, debe indicarles las
direcciones de las paginas y aplicaciones web a utilizar.

No esta permitido navegar por paginas webs que no estén relacionadas con los
contenidos que se estén trabajando.

El correo electréonico y aplicaciones como Google Drive, Google Classroom o
cualquier otra de similares caracteristicas, que permita el intercambio de
documentos y/o mensajes entre el alumnado y que el colegio facilita a cada
alumno, debe usarse de manera responsable y solo para actividades dentro del
ambito escolar. Estd prohibida la comunicacion a través de mensajeria (eMail,
iMessage, FaceTime, AirDrop, etc.) durante las clases, salvo autorizacion expresa
del profesorado para la realizacion de tareas en el aula.

Las contrasefias de acceso a los distintos servicios o al propio dispositivo deben ser
compartidas con las familias y/o conservadas a buen recaudo para evitar posibles
incidentes derivados de su perdida.

Los estudiantes no se conectardn a redes inalambricas desconocidas, usaran la red
Andared.
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o) Las fotografias y/o videos capturados con ordenadores, tabletas y/o teléfonos
moviles serdn empleados estrictamente con fines educativos. Se podra grabar a
compafieros/as y profesores/as, transmitir, o enviar imagenes fotograficas o de
video de una persona o personas en el centro dentro del horario escolar o durante
actividades escolares SIEMPRE que se cuente con la supervisidn y autorizaciéon del
profesorado, estrictamente con fines educativos.

El no cumplimiento de estas normas podra suponer la retirada del derecho de uso de
dispositivos digitales por parte del profesor responsable, el cual lo pondra a disposicién
de Jefatura de estudios que aplicara las sanciones correspondientes de acuerdo a lo
recogido en el ROF del CEIP Gloria Fuertes.

En general son contrarios a las normas de convivencia comportamientos y situaciones
como las siguientes:

a) Uso de dispositivos electronicos y acceso a paginas web para publicar fotos y
videos no autorizados, realizar insultos, mensajes intimidatorios, difundir rumores
y fotos trucadas o amenazas, enviar mensajes sexistas, homaéfonos, racistas o que
se utilicen otro tipo de diferencias —una discapacidad fisica o mental, el origen
cultural o religioso, la posiciéon socio- econdmica, etc. - (directamente, bajo el
anonimato o el amparo de un seudénimo), a cualquier miembro de la comunidad
educativa.

b) El “ciberacoso” entendido como una agresidon psicolégica, sostenida y repetida en
el tiempo, perpetrada por uno o varios individuos contra otros, utilizando para ello
las Nuevas Tecnologias.

c) Elrobo de identidad, el acceso no autorizado y la suplantacién de identidad en el
uso de la plataforma educativa del centro, el manejo de dispositivos electrénicos,
y la comunicacidn e interaccion a través de moéviles, ordenadores, Internet y redes
sociales.

d) Eluso de moviles, ordenadores e internet para fotografiar y transmitir exdamenes y
demads documentos de tipo académico de compafieros sin autorizacion expresa
del profesor y la persona interesada.

e) La utilizacién de dispositivos electrénicos para copiar en un examen o prueba.

FALTAS

Serd considerada FALTAMUY GRAVE:

. La modificacién o eliminacion del dispositivo de cualquier tipo de perfil del
control instalado por el colegio.

. El formateo del dispositivo.

. La suplantacion de identidad o acceso a cuentas ajenas.
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. Utilizar el dispositivo de manera que atente contra la dignidad o privacidad de
cualquier persona dentro o fuera del colegio.

. El uso de la cdmara, por parte del alumnado, para obtener videos o fotografias
de cualquier persona del centro sin su consentimiento explicito. El uso de la cdmara se
hard siempre bajo la supervisién y autorizacidn del profesorado de aula de ese
momento.

. Dafiar intencionadamente el dispositivo.
. Acumulacidn de tres faltas graves.

Sera considerada FALTA GRAVE:

[ Oponerse o impedir la revisién del dispositivo.

° Esconder, usar o alterar el dispositivo.

° Instalar aplicaciones, documentos o fotografias no autorizadas por el colegio.

[ Usar la cdmara sin permiso del profesorado.

[ Usar el dispositivo fuera de clase sin permiso y/o supervision del profesor de

aula de ese momento.

° El uso de cualquier aplicacién para otra finalidad distinta a la que el centro
determine.

[ Grabar audio durante la clase sin el permiso del profesorado.

° Acumulacion de tres faltas leve.

Sera considerada FALTA LEVE:

[ El uso indebido de las aplicaciones instaladas en el dispositivo.
[ Usar el dispositivo durante las clases sin el consentimiento del profesorado.
[ Tener abierta en clase alguna aplicacién o estar utilizando el dispositivo para

cualquier otra actividad distinta a la que el profesorado determine en ese momento.

° Olvidar las contrasefias de acceso a los distintos servicios o aplicaciones
utilizadas o de acceso al propio dispositivo.

° Instalar como fondo de pantalla alguna imagen distinta a la acordada por el
centro.
° Conectarse al proyector del aula, sin permiso del profesorado
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SANCIONES

Falta MUY GRAVE:

° Expulsién del centro.

° Perdida de funcionalidades de dispositivos como minimo 5 semanas.

Falta GRAVE:

° Perdida de funcionalidades de dispositivos de 2 a 5 semanas.

Falta LEVE:

° Trabajos en beneficio de la comunidad educativa o acumulacién hasta un total

de 3 faltas, lo que conllevaria una falta grave.

¢En qué consiste la perdida de funcionalidades?

Consiste en limitar las funcionalidades del iPad. Genéricamente se eliminaria la
posibilidad de usar cualquier otro navegador, la AppStore y la cdmara.
Ocasionalmente, y segun criterio de la jefatura de estudios, estas limitaciones podrian
afectar a otras aplicaciones, pudiendo llegar incluso a dejar el dispositivo solo con lo
necesario para trabajar con los libros.

PROCEDIMIENTO PARA LA RESERVA DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS
Para la reserva de dispositivos electrénicos se procedera segun lo siguiente:

[ La reserva se realizara en la aplicacién Google Calendar con la cuenta de Google
Suite que tiene cada miembro del claustro (@gfuertes.com), en un calendario
compartido llamado “Reserva de Tabletas”. El profesorado velara por su correcto uso
para no borrar reservas realizadas por otros/as compafieros/as. En caso de no poder
usar Google Calendar lo haran a través de WhatsApp privado de la coordinacién
TIC/TDE, quien lo anotara en el calendario.

[ La gestion de los dispositivos se hara a través de la coordinacion TIC/TED.

° Con la suficiente antelacion se anotardn en dicho calendario el dia y horario de
la reserva de tabletas/sala de informatica/o cualquier otro dispositivo electrénico, asi
como el nombre de la persona que las solicita y el curso en el que seran usadas.

° La reserva se hara con al menos dos dias de antelacion.
° El/la coordinador/a TIC comunicara dénde y cdmo se procedera para retirar los
dispositivos.

25



A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Junta de Andalucia CEIP GLORIA FUERTES de JAEN

° Para maximizar el uso de las tabletas (carga, mantenimiento...) y que sean
usadas por el mayor nimero de usuarios se procederd segun las siguientes normas:

® Las tabletas/dispositivos se usaran de manera compartida por el alumnado.

® Lo ideal es usar 6 tabletas/dispositivos por clase (una por cada grupo de cuatro
nifios/as).

® Si hay disponibilidad se podran usar 12 dispositivos por aula para trabajar por
parejas.

® El uso individual de dispositivos solo se permitira para la realizacidn de pruebas,

cursos on-line o actividades on-line que tengan que realizarse en un tramo horario
determinado.

® En caso de solicitud de mas dispositivos de las disponibles en un tramo horario

concreto se intentara buscar otro tramo donde se puedan usar. En caso de que esto no
sea posible el Equipo de Coordinacidon PRODIG priorizara segun lo siguiente:

1. Las dreas que requieran el uso de tabletas para su correcto desarrollo (
Robdtica-Matematicas) tendran prioridad en el uso de las mismas.

2. La realizacion de proyectos/tareas/actividades para las que sea imprescindible
el uso de las TIC.

3. El nivel del alumnado, priorizando los cursos mas altos.
4, La fecha de reserva de las tabletas.
® Mientras la situacion sanitaria no sea desfavorable y se recomiende la distancia

social, el uso de los dispositivos sera individual. Se desinfectaran después de casa uso.

13. SISTEMA DE PRESTAMO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

Tal y como establece la circular de 20 de abril de 2020 de la direccidon de atencién a
la diversidad, participacion y convivencia escolar, por la que se dispone el
procedimiento de dotacién, en calidad de préstamo, de material tecnoldgico al
alumnado de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Comunidad Auténoma de
Andalucia durante la declaracion del estado de alarma recogido en el real decreto
463/2020 de 14 de marzo para la gestion de la situacidn sanitaria ocasionada por el
Covid-19 expone en su predmbulo que, ante la situacidn originada tras la
declaracion del estado de alarmen en nuestro pais, la Consejeria de Educaciéon y
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Deporte ha considerado conveniente dictar unas Instrucciones para establecer el
procedimiento de dotacion, en calidad de préstamo, de terminales (tablets o
similares) al alumnado que ha detectado no tienen medios de conectividad
suficientes ni disponibilidad de medios electrénicos y/o tecnoldgicos para poder
seguir su proceso de ensefianza-aprendizaje via teleformacién, por lo que tienen
dificultades en el seguimiento de sus tareas académicas, asi como con el contacto
con su profesorado de referencia.

La denominada “Brecha Digital” no puede impedir que nuestro alumnado continte
su proceso educativo en condiciones de igualdad y equidad, objetivo siempre
prioritario de esta Consejeria, mas aun en las circunstancias en las que nos
encontramos debido a esta pandemia.Se facilitard un ordenador proporcionado por
la Consejeria de Educacién y deporte, al alumnado que en el curso 2019/2020 se
detectd que podia estar en riesgo de exclusion digital. Podra hacer uso de este
dispositivo durante el presente curso escolar. El resto de alumnos/as podran
solicitar el préstamo de un equipo del centro.

La persona responsable (coordinadora TED) custodiara los documentos originales
de préstamo y compromiso de devolucion.

Mediante el Anexo |, la persona receptora del material, reconoce que recibe el
material proporcionado en calidad de préstamo y se compromete a su devolucion
en el plazo de 15 dias habiles contados a partir de la reanudacion de las clases
presenciales o la finalizacién del presente curso escolar. En caso de cumplirse el
plazo de devolucién del material y no habiéndose entregado el mismo, el receptor
del material asumira el coste total.Asi mismo se debera cumplimentar el Anexo Il y
Anexo Il

Si el dispositivo presenta dafios materiales y/o de funcionamiento, de igual manera
se asumira la reparacién del mismo.

Compromisos:

= El estudiante, el padre, madre de familia y/o acudiente, se comprometen a que
el estudiante dard buen uso del elemento(s) y retornarlo(s) a la institucion
educativa oficial en las mismas condiciones que fueron entregados, una vez
finalicen las medidas tomadas por la emergencia sanitaria o una vez finalice el
calendario escolar (lo primero que ocurra).

= Durante el tiempo que el estudiante tenga en calidad de préstamo el(los)
equipo(s) tecnoldgico(s), no se podra cambiar su configuracién, instalar
software o material protegido, utilizar el equipo para fines no académicos,
como juegos, pornografia, delitos informaticos, manejo de software o
elementos externos para uso ilegal o dafio a terceros, almacenar informacién
de interés personal, realizar actividades que atenten contra el buen
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funcionamiento de los equipos, utilizar dispositivos de almacenamiento propios
con virus y alterar los sistemas de seguridad puestos en los equipos.

= Se recuerda al padre, madre y/o acudiente del estudiante, el deber de realizar
todas las acciones pertinentes frente al cuidado y uso del dispositivo, con el fin
de mitigar posibles dafios o hurto sobre los elementos tecnolégicos entregados
en calidad de préstamo”, pues de lo contrario, podra acarrear sanciones de tipo
civil y/o penal segun el caso.
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ANEXO I: CONDICIONES DEL PRESTAMO.

e Dispositivos que se prestaran:
o Se prestaran Unicamente ORDENADORES PORTATILES/TABLETAS. No se
prestaran ratones y/o teclados.

e Condiciones de la devolucion del equipo:
o Devolver el equipo en las mismas condiciones que se entregé, es decir:

= Con los mismos programas y Sistema operativo que el PC/TABLETA
tenia instalados cuando se entrego.

= Limpio de cualquier documentacidn o carpeta que se haya generado o
almacenado durante su uso.

= Con todos sus componentes fisicos en buen estado (cable, cargador,
pantalla, teclas, etc.) Si alguno de sus componentes fisicos se rompe,
el usuario del equipo sera responsable de su reparacion.

= Limpio e higienizado.

= Se devolvera una vez finalice el confinamiento del alumno/a y este
pueda asistir a las clases al centro.

e En general, hacer un uso correcto del equipamiento; en caso contrario, cualquier
deterioro debera ser reparado a su cargo, debiendo reintegrar un equipo nuevo en
caso de un desperfecto que lo haga inutilizable.

o Los deterioros de los componentes fisicos (cable, cargador, pantalla, teclas,
etc.) Si alguno de sus componentes fisicos se rompe, el usuario del equipo se
hard cargo de la gestion y coste de la reparacion.

o Las desconfiguraciones del ordenador por mal uso de los programas o del
sistema operativo, también corren a cargo del usuario su coste y la gestién de
la reparacion.

¢ No realizar ninguna modificacidon de hardware o software en el dispositivo (incluido
Sistema Operativo).
o No se puede formatear el quipo, para instalar otro sistema operativo.
o No se puede instalar ninglin programa que no venga preinstalado.

e Reintegrar el equipo limpio de contenidos propios.
o Enel proceso de devolucion, vaciar todo el contenido del ordenador que haya
sido afadido con motivo de su uso.
e Utilizar el dispositivo tinicamente para fines académicos.
¢ No conectar el dispositivo a redes abiertas o que no sean de confianza.

¢ No almacenar datos de caracter personal.

e El usuario es responsable de la seguridad de su equipo frente a robos o frente al
acceso no autorizado de personas distintas al usuario.
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ANEXO |: CONDICIONES DEL PRESTAMO.

e Deposito que el alumnado debera dejar como garantia de devolucion.
El ordenador portatil/tableta que se presta es de la
marca
NeQ de serie

e Persona que recibe el Ordenador Portatil/Tableta en Préstamo y que se hace
responsable de devolverlo en las condiciones arriba indicadas: (Padre, Madre o Tutor
legal del alumno/a)

Fecha de recogida del Ordenador/tableta: Fecha prevista de
devolucion: Nombre: Apellidos:
DNI/NIE: Parentesco: Firma:
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ANEXO Il

SOLICITUD DE PRESTAMO
CURSO 2021/ 2022

DECLARACION RESPONSABLE

La solicitud con inexactitud o no cumplimentacion de todos los apartados sera desestimada.

Solicita préstamo de: Tablet |:| Ordenador Portatil |:|

ALUMNOV/A:

Nombre

Apellidos

CURSO

EL/LOS ABAJO FIRMANTES DECLARAN BAJO SU RESPONSABILIDAD QUE:

* Que el alumno/a no tiene una tablet en su poder en préstamo desde el cursopasado.
* No cuentan con recursos econdémicos para la adquisiciéon de una tablet para el seguimiento

de las materias presenciales en el aula ni para el seguimiento de la formacion no presencial
en su domicilio.

®* Son conscientes de la limitacion de los recursos publicos y de la posible necesidad de
estematerial también para otras unidades familiares.

* Que seguiran el procedimiento de préstamo de la Tablet/Ordenador portatil en los relativo
a buen uso y devolucidn tras la finalizacion de la docencia no presencial.

* Quesecomprometenaaportarladocumentaciénquedemuestrelosingresosdelaunidadfamiliar
en el caso de que se tenga que establecer este procedimiento por la demanda de este
material.

* Solicitan el préstamo de una Tablet/ordenador portatil para uso exclusivo de seguimiento

de la formacion telematica en el centro CEIP Gloria Fuertes de Jaén.

Fecha:

Firma:

Nombre y apellidos responsable 1: (madre/padre/tutor/a legal)

Fecha:

Firma:

Nombre y apellidos responsable 2: Madre /padre/ tutor/a legal
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CONSEJERIA DE EDUCACION

‘]U"TA DE A"DALU[]A Direccion General de Participacion y Equidad

Agencia Publica Andaluza de Educacion

ANEXO Il
PRESTAMO DE UN RECURSO MATERIAL ESPECIFICO PARA SU USO FUERA DEL CENTRO

1. | DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

DIRECCION: FECHA DE NACIMIENTO HoMBRE [
MweEr [

cP LOCALIDAD PROVINCIA

CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO TELEFONOS DE CONTACTO

2. | DATOS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES

APELLIDOS Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE O GUARDADOR LEGAL 1 (con quien conviva el alumno/a y tenga atribuida su guarda y custodia)

DNI

APELLIDOS Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE O GUARDADOR LEGAL 2

DNI

3. | EXPONE Y DECLARA

Como padre, madre o representante legal del alumno o alumna que he recibido del centro educativo el recurso material especifico que se relaciona a
continuacion con autorizacion para su uso fuera del centro durante (especificar dias 0 periodos) ............ccocoeeeeceeiecccns

CODIGO ARTICULO NOMBRE DEL ARTICULO

ME COMPROMETO A:
=  DEVOLVER EL RECURSO O RECURSOS INDICADOS AL CENTRO CUANDO FINALICE LA NECESIDAD O EL PERIODO ESTABLECIDO
- COMUNICAR CUALQUIER INCIDENCIA QUE PUDIERA PRODUCIRSE EN EL USO DEL MISMO

ASIMISMO ME RESPONSABILIZO DE LOS POSIBLES DANOS, DETERIOROS O PERDIDAS QUE PUDIERA OCASIONAR ESTE PRESTAMO, ASUMIENDO TODO
GASTO QUE OCASIONEN DICHAS CIRCUNSTANCIAS.

De acuerdo con lo establecido en:
. Las Instrucciones de 25 de enero de 2017, de la Direccién General de Participacion y Equidad y de la Agencia Publica Andaluza de Educacion por
las que se regula el procedimiento para la dotacion de recursos materiales especificos para el alumnado con necesidades educativas especiales
asociadas a discapacidad escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos de Andalucia.

4. | DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

Las personas abajo firmantes DECLARAN, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos los datos que figuran en el presente documento, y se
comprometen a su cumplimiento.

En Aziiaade de

EL PADRE/MADRE/REPRESENTANTE LEGAL EL DIRECTOR O DIRECTORA
(Firma y sello del centro)

PO Fdo.:




